市立台中第一高級中學巡堂實施辦法
91.9.2第一次修訂

99.09.20.99學年度第一學期第四次行政會議討論修正通過
1、 依據：八十七學年度第二學期第二次校務會議決議。

2、 目的：巡堂工作係巡堂人員代表學校執行之整體性工作，可隨時瞭解全校教學活動狀況，並適時處理所發現之特殊情況或偶發問題，以策勵改進。

3、 實施辦法：

1. 巡堂人員由教務、學務、總務、圖書館、輔導等主任組成之。 

2. 巡堂人員輪流表，每週均機動調整，巡堂時間不與該巡堂人員本身上課或其他任務、工作時間相衝突。
3. 巡堂紀錄表（詳附件一）應由巡堂人員每日詳實填寫，循序陳報，經批示後製訂成冊並妥善保管。

4. 巡堂時若遇有偶發事項或特殊情況，應立即填具巡堂報告單（如附件二）送學務處生輔組處理或會同有關處室人員適時妥處，並將事實記錄於巡堂記錄中由教務處彙整後竹集會簽呈報處理。

5. 巡堂紀錄表及巡堂報告單由教務處於每學年末彙整，並就實際缺失於有關會議中提出報告，且通知人事單位作為各種評鑑或考績之依據。。

4、 本辦法經校務行政（主管）會報通過陳請校長核准後實施，修正時亦同。
附件一
臺中一中巡堂紀錄表      年    月    日第     節 巡堂人員：
一、學生個別狀況記錄
	班級
	學生座位
	特殊狀況
	處理情形
	會辦單位

	
	走廊算起第     排
講臺算起第     位
	
	
	

	
	走廊算起第     排

講臺算起第     位
	
	
	

	
	走廊算起第     排

講臺算起第     位
	
	
	


二、教室安全記錄
	班級
	課目名稱
	疏漏狀況
	處理情形
	會辦單位

	
	
	· 教室無人留守且未鎖門
· 電源未關
· 留守人數太多(共   人)
· 其他（              ）
	
	□生輔組



	
	
	· 教室無人留守且未鎖門
· 電源未關
· 留守人數太多(共   人)
· 其他（              ）
	
	□生輔組

	
	
	· 教室無人留守且未鎖門
· 電源未關
· 留守人數太多(共   人)
· 其他（              ）
	
	□生輔組


三、設備狀況記錄
	設備名稱
	狀況
	處理情形
	會辦單位

	
	
	
	□總務處

□設備組

□其他              


四、其他狀況記錄
	狀況
	處理情形
	會辦單位

	
	
	□總務處

□衛生組

□生輔組

□其他              


教學組長               教務主任                校長

附件二
台中一中教室安全巡堂記錄日報表

	日期
	節次
	班級
	課目名稱
	疏漏狀況

	月   日

星期
	第   節
	
	
	· 教室無人留守且未鎖門
· 電源未關
· 留守人數太多(共   人)
· 其他（              ）

	月   日

星期
	第   節
	
	
	· 教室無人留守且未鎖門
· 電源未關
· 留守人數太多(共   人)
· 其他（              ）

	月   日

星期
	第   節
	
	
	· 教室無人留守且未鎖門
· 電源未關
· 留守人數太多(共   人)
· 其他（              ）

	月   日

星期
	第   節
	
	
	· 教室無人留守且未鎖門
· 電源未關
· 留守人數太多(共   人)
· 其他（              ）

	月   日

星期
	第   節
	
	
	· 教室無人留守且未鎖門
· 電源未關
· 留守人數太多(共   人)
· 其他（              ）

	月   日

星期
	第   節
	
	
	· 教室無人留守且未鎖門
· 電源未關
· 留守人數太多(共   人)
· 其他（              ）


  巡堂人員：

為爭取時效，本表請巡堂人員當日逕交學務處生輔組處理，謝謝。
