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臺中市立臺中第一高級中等學校巡堂要點 

111.06.07 110-2 第 7 次行政會議訂定 

114.04.08 113-2 第 4 次行政會議修正 

一、目的：為瞭解各班教學情形及學生學習狀況，即時處理校園所發現之問題或缺失，並表

揚優秀班級作為楷模，特設置此要點。 

二、巡堂人員：由教務主任擔任召集人；教務主任、學務主任、總務主任、輔導主任及圖書

館主任組成巡堂小組。 

三、巡堂實施期間：每學期開學日起至休業式止。 

四、巡堂時間：巡堂時間不與巡堂人員上課或其他任務、工作時間衝突為原則；以定時及不

定時方式進行： 

(一)定時：教務處教學組於每學期初，依各主任課表排定每周上課日巡堂輪值表，通知

各主任進行巡堂；如當日因公出或請假致無法巡堂時，請自行與其他主任協調互換，

並於紀錄表內註明即可。 

(二)不定時：除排定之巡堂時間外，校長、各處室主任得因業務需要不定時巡堂。 

五、實施方式： 

(一)教務處設置「巡堂紀錄表」，提供巡堂主任每週巡堂紀錄使用，當週巡堂

完竣後將巡堂紀錄表交回教務處教學組，每週由教學組彙整後呈校長批閱存查；

安全巡堂紀錄日報表逕交至學務處生輔組，由生輔組彙整後列入生活榮譽競賽評比，

並提醒各班注意及改進疏漏狀況。 

(二)如遇特殊狀況或緊急事件，應及時通知相關處室處理，並詳細登錄於巡堂紀

錄表內，由教學組加會相關處室後另送請校長裁示。 

(三)巡堂以巡視實體校園為原則；若於學校進行線上授課期間，各巡堂主任可連絡教務

處教學組實施彈性線上巡堂。 

(四)巡堂紀錄表由教務處教學組於每學年末彙整，並就實際缺失於相關會議中提出報告。 

六、巡堂內容：涉及教學、學習、教學設備、衛生、整潔、秩序等事項。 

(一)督促學生於上課鈴響後，立即進入教室。 

(二)巡視各班上課秩序及學習態度。 

(三)糾正學生遲到、早退或擅離教室。 

(四)巡視授課教師出勤、教學情形及須協助事項。 

(五)遇偶發事件，應立即聯繫有關處室人員妥善處理。 

(六)巡視環境衛生及教室設備之短缺。 

(七)巡堂時發現需改進事項或優良事蹟，請具體扼要加以紀錄，以便處理或表揚。 

七、巡堂範圍：全部校區或線上教室(若遇學校線上授課期間)。 

八、巡堂紀錄表填表注意事項： 
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(一) 紀錄表內確實填寫日期、節數。 

(二) 內容可直接填入代號，或用文字簡要敘述所見情況之事項。 

(三) 本表格不敷使用時，可自教務處教學組網頁表格下載或逕至教學組索取。 

九、本要點經行政（主管）會議通過陳校長核准後實施，修正時亦同。 
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臺中市立臺中第一高級中等學校_____學年度第___學期巡堂紀錄表 

  ______年______月______日（星期______）第_______節 

一、教學整體狀況紀錄（可寫代號） 

①教師不在教室②學生突發狀況③教學環境凌亂、髒亂④電源未關⑤其它狀況─請文字敘明 

班級 代號 簡要說明（含處理情形） 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

二、設備狀況紀錄 

班級 設備名稱 狀況 處理情形 會辦單位 

 
 

   □總務處 □資媒組 
□設備組  
□其他___________ 

 
 

   □總務處 □資媒組 
□設備組  
□其他___________ 

 
 

   □總務處 □資媒組 
□設備組  
□其他___________ 

三、其他狀況紀錄 

班級 狀況說明 處理情形 會辦單位 

   □  

   □  

   □  

   □  

   □  

巡堂主任 教學組長 教務主任 校長 

    

  



 4 

臺中市立臺中第一高級中等學校教室安全巡堂記錄日報表 

日期 節次 班級 課目名稱 疏漏狀況 

_____月_____日 

星期______ 

 

第   節 

  電源未關：□電燈  □電扇  □螢幕 

□ 室外課仍留在教室(共____人) 

□ 其他（              ） 

第   節 

  電源未關：□電燈  □電扇  □螢幕 

□ 室外課仍留在教室(共____人) 

□ 其他（              ） 

第   節 

  電源未關：□電燈  □電扇  □螢幕 

□ 室外課仍留在教室(共____人) 

□ 其他（              ） 

第   節 

  電源未關：□電燈  □電扇  □螢幕 

□ 室外課仍留在教室(共____人) 

□ 其他（              ） 

第   節 

  電源未關：□電燈  □電扇  □螢幕 

□ 室外課仍留在教室(共____人) 

□ 其他（              ） 

第   節 

  電源未關：□電燈  □電扇  □螢幕 

□ 室外課仍留在教室(共____人) 

□ 其他（              ） 

第   節 

  電源未關：□電燈  □電扇  □螢幕 

□ 室外課仍留在教室(共____人) 

□ 其他（              ） 

第   節 

  電源未關：□電燈  □電扇  □螢幕 

□ 室外課仍留在教室(共____人) 

□ 其他（              ） 

巡堂主任簽名： 

 

 

**為爭取時效，本表請巡堂主任當日逕交學務處生輔組處理，謝謝!! 

 


